
วันท่ี.............เดือน............................... พ.ศ. ..................... 

แบบฟอร�มขอใช�บริการ กองบริหารงานบุคคล 
เรื่อง.......................................................................................... 
เรียน ผู�อํานวยการกองบริหารงานบุคคล 
1. รายละเอียดผู�ใช�บริการ ช่ือ-นามสกุล นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………………………………….. 

นักศึกษา  ❑ปริญญาตรี    ❑ปริญญาโท    ❑ปริญญาเอก 
 สังกัดคณะ............................................................................................................................................................................ 

บุคลากร ❑ข�าราชการ  ❑ลูกจ�างประจํา  ❑พนักงานมหาวิทยาลัย  ❑พนักงานราชการ  ❑ลูกจ�างช่ัวคราว   

          ❑บุคคลท่ัวไป  สังกัดหน�วยงาน....................................................................................................................... 

       ท่ีอยู�.............................................................................................................................................................................. 

       โทรศัพท%......................................................................โทรศัพท%มือถือ.......................................................................... 

       E-mail………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. ประเภทการใช�บริการ 

❑ ขอข�อมูลเก่ียวกับ.................................................................................................................................................................... 

❑ ขอสําเนาเอกสารเก่ียวกับ............................................................................................................จํานวน.............................ชุด 

❑ อ่ืนๆ ........................................................................................................................................................................................ 

3. วัตถุประสงค%การขอใช�บริการเพ่ือ.................................................................................................................................................... 

4. ขอรับเอกสารภายในวันท่ี...............................เดอืน...........................................................ป7............................................................ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ลงช่ือ....................................................................ผู�ขอใช�บริการ 

               (...................................................................) 

ลงช่ือ.....................................................................ผู�บังคับบัญชา 

               (...................................................................) 

 

ความเห็นเจ
าหน
าท่ี 

............................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................ 

  ลงช่ือ.................................................................................. 

        (................................................................................) 

         วันท่ี................../........................../.......................... 

ความเห็นผู
อํานวยการ 

❑ อนุญาต..................................................................................... 

❑ ไม�อนุญาต................................................................................. 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... 

     ลงช่ือ......................................................................... 

           (........................................................................) 

            วันท่ี................../......................./..................... 

สําหรับผู
ใช
บริการ 

❑ ได�รับเอกสารเรียบร�อยแล�ว 

❑ ยังไม�ได�รับเอกสาร เน่ืองจาก......................................... 

............................................................................... 

 ลงช่ือ..................................................................... 

        (..................................................................) 

          วันที่.............../...................../................... 


