
คู่มือการใช้งาน “ระบบจองห้อง คณะวิทยาศาสตร์” 

การสมัครสมาชิก 
1. เปิด  Internet Browser แนะน ำให้ใช้ Google Chrome หรือ Microsoft Edge 

 

 
 

 

 

2. IP Address >>> 10.1.55.250/room 

3. คลิก เข้าสู่ระบบ เพ่ือสมัครสมำชิก 

4. คลกิ สมัครสมาชิก 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ระบุชื่อท่ีต้องกำรใช้ 

6. ระบรุหัสผ่ำนต้องกำรใช้ (อย่างน้อย 6 ตัว) 

7. ระบรุหัสผ่ำนต้องกำรใช้อีกครั้ง 

8. ระบชุื่อ-นำมสกุล 

9. กดยอมรับข้อตกลง จำกนั้นกด 
สมัครสมาชิก 

10. เมื่อสมัครเรียบร้อยแล้วจะปรำกฏหน้ำต่ำง
ให้เข้ำสู่ระบบ เพื่อท ำกำรจองห้อง 



การจองห้องประชุม 
1. เปิด  Internet Browser แนะน ำให้ใช้ Google Chrome หรือ Microsoft Edge 

 

 
 

 

 

 

 

2. IP Address >>> 10.1.55.250/room 

3. คลกิ เข้าสู่ระบบ  

4. ระบุชื่อผู้ใชแ้ละรหัสผ่ำนท่ีลงทะเบียนไว้ 

5. คลิก เข้าสู่ระบบ 



 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. คลิก จองห้อง 

7. เลือกห้องท่ีต้องกำรจำกนั้นกด จองห้อง 

8. ระบุรำยละเอียดในกำรจองห้อง 

9. หัวข้อ ประเด็นหรือหัวข้อในกำรประชุม 

10. จ านวนผู้เข้าร่วม  ถ้ำไม่ทรำบจ ำนวนท่ีแน่นอนให้ระบุเป็นโดยประมำณ 

11. เบอร์โทร สำมำรถระบุเป็นเบอร์ภำยในหรือเบอร์มือถือก็ได ้



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

12. วันเริ่มต้นและสิ้นสุด ถ้ำจองใช้

ภำยใน 1 วัน ต้องเป็นวันเดียวกัน 

13. เวลาเริ่มต้นและสิ้นสุด  

บำงเครื่องะแสดงผลเป็นแบบ 12 ชม. (AM/PM) 

บำงเครื่องจะแสดงผลเป็นแบบ 24 ชม. สำมำรถ

พิมพ์เพื่อระบเุวลำได้เลย ถ้ำเคร่ืองไหนเป็นระบบ 

12 ชม. สำมำรถคลิกที่ AM/PM จำกนั้นกดลูกศรลง 

เพ่ือเปลี่ยนระหว่ำง AM/PM 

14. ใช้ส าหรับ คลิกเพื่อเลือก

วัตถุประสงค์ในกำรใช้ห้อง 

15. หน่วยงานที่ขอใช้ คลิกเพื่อเลือกหน่วยงำน 



 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

หมายเหตุ : ถ้ำไม่ได้รับควำมสะดวกในกำรใช้ระบบ กรุณำติดต่อ อทิพันธ์ 
 

 

 

16. อุปกรณ์ คลิกเพื่อเลือกอุปกรณ์ท่ีต้องกำรใช้ในห้องประชุม 

17. อื่นๆ ระบุควำมต้องกำรเพ่ิมเติม (ไม่บังคับ) 

18. เมือ่ระบุข้อมูลกำรจองครบถ้วนแล้ว จำกนั้นกด บันทึก 

19. เมือ่บันทึกกำรจองแล้วจะแสดงหน้ำรำยกำรจองท่ีอนุมัติแล้ว 

20. เมือ่คลิกท่ีเมนู หน้าหลัก จะพบว่ำรำยกำรจองจะถูก book ไว้

ในปฏิทินแล้ว 

21. สำมำรถคลิกที่รำยกำรในปฏิทินเพ่ือ

ดูรำยละเอียดกำรจองได้ 

 


