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- ระเบยีบ ประกาศ ขอ้บงัคับ 
- กระบวนการ ขั�นตอน
- อื�น ๆ ที�เกี�ยวขอ้ง

ศึกษา ทําความเขา้ใจ
- คณบดี (รองคณบดี)
- คณบด ี
- อธกิารบดี (ผา่นคณบดี)

เสนอผู้บรหิารตามสายบงัคับบญัชา

แนวปฏิบัติการนําเสนอหนังสือหรือเอกสารราชการ 

ขั�นตอน หรอืกระบวนการ โดย
เฉพาะที�มกีารกําหนดไวเ้ฉพาะ
สาํหรบัผูร้บับรกิาร

จดัทํา เผยแพร่
- วเิคราะห ์กลั�นกรอง
- สรุปเนื�อหา ขอ้มูลเพิ�มเติม     
  สรุปจุดประสงค์และใหค้วามเหน็

บนัทึกยอ่เรื�องเสนอ

อ้างอิงจากการวิเคราะห์ป�ญหาการนําเสนอหนังสือหรือเอกสารราชการคณะวิทยาศาสตร์ 
จัดทําโดย สํานักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม

สําหรับผู้ปฏิบัติงานนําเสนอ คณะวิทยาศาสตร์


