
แนวทางการดําเนินการและการสงเอกสารขอรับรองหนวยกิต 

คณะวิทยาศาสตร  
หมาเหตุ : จัดทําเอกสารเปนไฟล pdf  เทานั้น 
 

ลําดับ รายละเอียด แนวทาง ผูดําเนินการ 

1 ดาวนโหลดคํารองขอเทียบรายวชิา  ดาวนโืหลดไดที่ 
https://tinyurl.com/uvxpden9 

หรือสแกน   

นักศึกษา 

2 กรอกขอมูลลงในคํารองใหถูกตอง ครบถวน 
เรียบรอย ลงนามนักศึกษา (หนาบันทึก) แนบ 
   1. สําเนาใบแสดงผลการเรียน 
   2. แบบฟอรมหนังสือรับรองของหนวยงานอ่ืน  
(ถามี) 

หากมีขอสงสัยในการกรอกขอมูลสอบถามไดที่ 
เพจเฟสบุค “คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัย
ราชภัฏจันทรเกษม” 
 
*ลงนามโดยใชลายเซนอิเล็กทรอนิกส  

นักศึกษา 

3 เสนอประธานสาขาวชิาที่ตองการใหรับรอง 
หนวยกิต พิจารณาระบขุอมูลรายวิชา (หนา 2)  
เชนถาตองการรับรองวิชาดานเคมี ตองเสนอ
สาขาวชิาเคมีพิจารณา  

เสนอประธานสาขาวชิาที่ตองการใหรับรอง 
หนวยกิต พิจารณาระบขุอมูลรายวิชา (หนา 2) 
และประธานสาขาวิชาพิจารณาลงนามโดยใชลาย
เซนอิเล็กทรอนิกส (หนา 1 – 2 ) 

นักศึกษา 

4 จัดสงไฟล pdf เอกสารในขอ 2 – 3  
ที่ฝายวชิาการ  

สามารถจัดสงไฟลไดที่เมล  
acadsci@chandra.ac.th 
โปรดตรวจสอบความถูกตองครบถวนกอนจัดสง
เพราะทานจะไมสามารถแกไขขอมูลภายหลังได 

นักศึกษา 

5 ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสาร 
คํารอง 

หากมีแกไขจะแจง นศ. ไปทางเมล เพื่อปรับแก
และสงเอกสารกลับมาเพิ่มเติม  

ฝายวชิาการ 
1-2 วันทําการ 

6 เสนอตอรองคณบดีฝายวชิาการ ฯพิจารณาลง
นาม  

เสนอคณบดีพิจารณาลงนาม อนุมัติการขอ  
*ลงนามโดยใชลายเซนอิเล็กทรอนิกส 

ฝายวชิาการ 
1-2 วันทําการ 

7 เสนอสํานกัสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเพื่อ
ดําเนินการตอไป 

 ฝายวชิาการ 
1 วันทําการ 

8 ติดตอชําระเงินคาออกหนังสือรับรอง  ติดตอชําระเงินคาออกหนังสือรับรอง จํานวน 100 
บาท สอบถามไดที่โทร 02-9426800 ตอ 1234 
(คุณธนัช) รวมทั้งการจัดสงเอกสารฉบับจริงใหผูยื่น
คํารอง 

นักศึกษา  
1 วันทําการ 

9 ออกหนังสือรับรอง สํานักสงเสริมออกหนังสือรับรอบและเสนอ
ผูเก่ียวของลงนาม  

สงเสริม ฯ  
1-2 วันทําการ  

10 จัดสงหนังสือรับรองไปยังผูยื่นคํารอง  - วิชาการคณะ ฯ จะจัดสงไฟลทางเมล  
- สงเสริมจะจัดสงหนังสือฉบบัจริง 

- 1 วันทําการ 
- N/A 

 

* แนวทางนี้สําหรับรายวิชาในความรับผิดชอบของคณะวิทยาศาสตรเทานั้น* 

*โปรดแนบเอกสารใหครบถวนกอนจัดสงเพื่อความรวดเร็วในการดําเนินการ* 

https://tinyurl.com/uvxpden9

