
 

การยืม-คืนอุปกรณ์สาขาวิชา 
ยื่นเรื่องพิจารณาการอนุมัติการยืมอุปกรณ์ 

ล่วงหน้าก่อนการใช้งาน  2 วันท าการ 

เท่านั้น 
 

หากไม่ด าเนินการยื่นตามก าหนดเวลา สาขาวิชาขอพิจารณาไม่อนุมัติการให้ยืมอุปกรณ์ใดๆ 
  

 
 



ขั้นตอนการยืม-อุปกรณ์ปฎิบัติการมัลติมเีดียและอสีปอรต์ 
ระยะเวลายืมและคืนภายใน 1 วันท าการ จันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30-16.00 น.  (วันเสาร์-อาทิตย์ งดการบริการ) 

หากท่านไม่ปฏบิัติตามวันและเวลาดังกล่าว สาขาวิชาขอพิจารณาการงดให้ยืมในครั้งต่อไป 

ส าหรับการเรียนการสอน/กิจกรรมในรายวิชาของสาขาวิชา 
>> ขั้นยื่นขออนุมัติการยืมอุปกรณ์ 
1. นักศึกษายื่นแบบขอความอนุเคราะห์ยืมอุปกรณ์สาขาวิชามัลติมีเดียและอีสปอร์ต ยื่นขออนุมัติการขอยืมล่วงหน้า 2 วันท าการ เท่านั้น 

    *** ต้องมีลงนามแลละความเห็นของอาจารย์ท่ีปรึกษาผลงาน/อาจารย์ผู้รับผิดชอบกิจกรรมหรือผลงานนั้นๆ ******** 
2. สาขาวิชาเสนอประธานหลักสูตรอนุมัติการเบิกจ่ายอุปกรณ์   (กรณีเร่งด่วน ให้นักศึกษาด าเนินการเสนอปธ.หลักสูตรอนุมัติด้วยตนเอง) แล้วน าเอกสารยื่นที่ชั้น 10 

3. สาขาวิชาแจ้งนักศึกษาการอนุมัติการยืมอุปกรณ์ 
 

>>  ขั้นตอนการรับอุปกรณ์ (ได้รับการพิจารณาอนุมัติการยืม) 
1. นักศึกษาน าบัตรนักศึกษา/บัตรประชาชน ส าหรับการยืม 

2. แสกน QR CODE ลงทะเบียนการยืม-คืนอุปกรณ์ในระบบ  

3. นักศึกษาตรวจนับอุปกรณ์และคุณภาพของอุปกรณ์ต่อเจ้าหน้าที่ 
4. นักศึกษารับอุปกรณ์เพ่ือใช้ในการปฏิบัติการมัลติมีเดียและอีสปอร์ต 
 

>>  ขั้นตอนการคืนอุปกรณ์  
1. นักศึกษาตรวจนับอุปกรณ์และคุณภาพของอุปกรณ์ต่อเจ้าหน้าที่ 
2. คืนอุปกรณ์เพ่ือใช้ในการปฏิบัติการมัลติมีเดียและอีสปอร์ต 

3. เซ็นชื่อคืนอุปกรณ์ในแบบค าขออนุมัติการยืม 

4. รับบัตรนักศึกษา/บัตรประชาชนคืน 

*** หากอุปกรณ์ที่ส่งคืนมีความเสียหายหรือช ารุดนักศึกษาต้องรับผิดชอบในซ่อมหรือจัดหาทดแทนให้อุปกรณ์กลับสู่คุณภาพเดิม ******* 
หมายเหตุ สาขาวิชาขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาการใหย้ืมอุปกรณต์ามขั้นตอนข้างต้นเท่านั้น  
และนักศึกษาที่ยืมในวันท่ีใช้ปฏิบัติการ สาขาวิชาขอไม่รับการพิจารณาการใหย้ืมอุปกรณ์ใดๆ ของสาขาวิชา  
 
 

 



ตัวอย่าง 

 



กรณีขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงาน 
1. บันทกึข้อความจากหน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์ (หัวหน้าหน่วยงานลงนาม) ส่งสาขาวิชา ล่วงหน้า 2 วันท าการ 
2. ส านักงานหลักสูตรเสนอประธานหลักสูตรสาขาวิชาพิจารณาอนุมัติ 
3. ส านักงานหลักสูตรแจ้งผลการอนุมัติ/ไม่อนุมัตติ่อหน่วยงาน 
>> ขั้นยื่นขออนุมัติการยืมอุปกรณ์ 
1. นักศึกษา/บุคลากร ยื่นแบบขอความอนุเคราะห์ยืมอุปกรณ์สาขาวิชามัลติมีเดียและอีสปอร์ต  
2. ส านักงานหลักสูตรเสนอประธานหลักสูตรอนุมัติการเบิกจ่ายอุปกรณ์   
3. ส านักงานหลักสูตรแจ้งนักศึกษา/บุคลากรการอนุมัติการยืมอุปกรณ์ 
4. เจ้าหน้าทีจ่ัดเตรียมอุปกรณ์ตามรายการพร้อมตรวจสอบคุณภาพอุปกรณ์ 
 

>>  ขั้นตอนการรับอุปกรณ์ (ได้รับการพิจารณาอนุมัติการยืม) 
1. นักศึกษาน าบัตรนักศึกษา/บัตรประชาชน ส าหรับการยืม 

2. แสกน QR CODE ลงทะเบียนการยืม-คืนอุปกรณ์ในระบบ  

3. นักศึกษาตรวจนับอุปกรณ์และคุณภาพของอุปกรณ์ต่อเจ้าหน้าที่ 
4. นักศึกษารับอุปกรณ์เพ่ือใช้ในการปฏิบัติการมัลติมีเดียและอีสปอร์ต 
 

>>  ขั้นตอนการคืนอุปกรณ์  
1. นักศึกษาตรวจนับอุปกรณ์และคุณภาพของอุปกรณ์ต่อเจ้าหน้าที่ 
2. คืนอุปกรณ์เพ่ือใช้ในการปฏิบัติการมัลติมีเดียและอีสปอร์ต 

3. เซ็นชื่อคืนอุปกรณ์ในแบบค าขออนุมัติการยืม 

4. รับบัตรนักศึกษา/บัตรประชาชนคืน 

*** หากอุปกรณ์ที่ส่งคืนมีความเสียหายหรือช ารุดนักศึกษาต้องรับผิดชอบในซ่อมหรือจัดหาทดแทนให้อุปกรณ์กลับสู่คุณภาพเดิม ******* 
หมายเหตุ สาขาวิชาขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาการใหย้ืมอุปกรณต์ามขั้นตอนข้างต้นเท่านั้น  
และนักศึกษาที่ยืมในวันท่ีใช้ปฏิบัติการ สาขาวิชาขอไม่รับการพิจารณาการใหย้ืมอุปกรณ์ใดๆ ของสาขาวิชา  

  


