
คุณสมบัตินักศึกษาสหกิจศึกษา 
1. ควรมีคะแนนเฉล่ียไม่ตํ่ากว่า 2.70 หรือไม่ตํ่ากว่า 2.50 (ต้องมีหนังสือรับรองจากอาจารย์ประจํา

สาขาวิชา) 
2. ผ่านการเรียนวิชาเอกบังคับตามที่หลักสูตรกําหนด และผ่านการเรียนรายวิชาการเตรียมสหกิจ

ศึกษา  
3. มีความประพฤติเรียบร้อย มีความรับผิดชอบ  
4. สามารถพัฒนาตนเองได้ดี มีความกระตือรือร้น 
5. ไม่เคยผิดวินัยนักศึกษา ภาคทัณฑ์ หรือสั่งพักการเรียน  

 
สิทธิประโยชน์ทางภาษีจากสหกิจศึกษา 

1. หักค่าใช้จ่ายได้ 2 เท่า ตามท่ีจ่ายจริง  
2. รายการค่าใช้จ่ายที่ได้รับสิทธิประโยชน์ทางภาษี 

- ค่าเบ้ียเลี้ยง 
- ค่าเบ้ียประกันอุบัติเหตุ 
- ค่าสวัสดิการ เช่น เงินรางวัล ค่าอาหาร ค่าที่พัก ค่าเดินทางระหว่างจังหวัด ค่าชุดฟอร์ม 
- ค่าวัสดุอุปกรณ์เฉพาะที่ใช้ในการฝึกปฏิบัติ 
- ค่าวิทยากรภายนอก  

 
ประโยชน์ต่อสถานประกอบการ 
 - มีนักศึกษาช่วยปฏิบัติงานตลอดปี 
 - พนักงานประจํามีเวลาที่จะทํางานสําคัญได้มากขึ้น 
 - ใช้เป็นวิธีคัดเลือกพนักงานได้ถูกต้องเหมาะสมย่ิงขึ้น 
 - มีโอกาสสร้างความร่วมมือทางวิชาการกับสถานศึกษา 
 - เกิดภาพพจน์ที่ดีด้านการส่งเสริมการศึกษา 
  



ขั้นตอนการดําเนนิงานสหกิจศึกษา 
ลําดับท่ี กระบวนการ

ดําเนินงาน 
รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

1. ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษา ประกาศรับ
สมัครเข้าร่วม
โครงการสหกิจ
ศึกษา 

ศูน ย์ฝึกประสบการณ์ วิชาชีพ
และสหกิจศึกษา แจ้งรายละเอียด
การรับสมัครนักศึกษาเข้าร่วม
โครงการ    สหกิจศึกษา ประกาศ
รายชื่อสถานประกอบการท่ีรับ
นักศึกษาสหกิจศึกษา  

1.  ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษา  
2. อาจารย์ประจํา
สาขาวิชา 

1. ข้อมูลบริษัทท่ีรับ
นักศึกษาสหกิจ
ศึกษา 
2. ปฏิทินสหกิจ
ศึกษา 
 

2. นักศึกษาส่งใบสมัคร
ขอปฏิบัติ     สหกิจ
ศึกษา 

นักศึกษาส่งใบสมัครปฏิบัติ  สห
กิ จ ศึ ก ษ า  ม า ยั ง ศู น ย์ ฝึ ก
ประสบการณ์วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษาเ พ่ือทําหนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับนักศึกษาปฏิบั ติ  
ส ห กิ จ ศึ ก ษ า ไ ป ยั ง ส ถ า น
ประกอบการ 

1. ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษา 
2. สถาน
ประกอบการ 

1. แบบฟอร์มใบ
สมัครสหกิจศึกษา 
 
 

3. อาจารย์ประจํา
สาขาวิชาคัดเลือกใบ
สมัคร 

เ ม่ือนักศึกษาส่งใบสมัครมายัง
ศูน ย์ฝึกประสบการณ์ วิชาชีพ
และสหกิจศึกษา อาจารย์ประจํา
สาขาวิชาแต่ละสาขาจะคัดเลือก
นักศึกษาเพ่ือส่งให้เจ้าหน้าท่ีทํา
หนังสือขอความอนุเคราะห์รับ
นั กศึ กษาฝึ กง านใ ห้กับสถาน
ประกอบการต่อไป 

1.  ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษา 
2. อาจารย์ประจํา
สาขาวิชา 

1. ปฏิทินสหกิจ
ศึกษา 
 

4. ส่งหนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับ
นักศึกษาฝึกสหกิจ
ศึกษา เสนอคณบดี
ลงนาม 

ศูน ย์ฝึกประสบการณ์ วิชาชีพ
และสหกิจศึกษา ส่งหนังสือ   ขอ
ความอนุ เคราะห์ รับนักศึกษา
ฝึกสหกิจศึกษา เสนอคณบดีลง
นามในเอกสารฝึก  สหกิจศึกษา 

1. สํานักงาน
คณบดี 
2. ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษา 

1. หนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับ
นักศึกษาฝึกสหกิจ
ศึกษา 
 
 

  



5. รับหนังสือขอความ
อนุ เ คราะ ห์ รับฝึ ก 
สหกิจศึกษาคืน 

เ ม่ื อคณบ ดีลงนาม เ รี ยบ ร้อย  
สํานักงานคณบดี จะส่งเอกสาร
ก ลั บ คื น ม า ยั ง ศู น ย์ ฝึ ก
ประสบการณ์วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษา 

1. สํานักงาน
คณบดี 
2.  ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 

1. หนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับ
นักศึกษาปฏิบัติ สห
กิจศึกษา 

6. ส่งหนังสือขอความ
อ นุ เ ค ร า ะ ห์ รั บ
นั ก ศึ ก ษ า ส ห กิ จ
ศึ กษา ไป ยั งสถาน
ประกอบการ 

1. ส่งเอกสารขอความอนุเคราะห์
รับนักศึกษาฝึก   สหกิจศึกษา
พร้อมแนบใบ    สมัครสหกิจ
ศึกษา    
2. ส่งแบบตอบรับนักศึกษาฝึกสห
กิจศึกษา 

1.  ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 
2.  สถาน
ประกอบการ 

1. หนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับ
นักศึกษาปฏิบัติ สห
กิจศึกษา 
2. แบบตอบรับ
นักศึกษาปฏิบัติ 
สหกิจศึกษา 

7. สถานประกอบการ
พิจารณารับ
นักศึกษา 

1 .  เ ม่ื อ ส ถ า นป ร ะ ก อบ ก า ร 
พิจารณาแล้วก็จะแจ้งกลับมายัง
ศูน ย์ฝึกประสบการณ์ วิชาชีพ
และสหกิจศึกษา 
    กรณีรับ หน่วยงานก็จะแจ้ง
รายชื่อนักศึกษาท่ีสามารถรับ
ปฏิบัติสหกิจศึกษาในหน่วยงานได้ 
    กรณีไม่รับ หน่วยงานก็จะแจ้ง
เหตุผลท่ีไม่สามารถรับนักศึกษา
ปฏิบัติสหกิจศึกษาในหน่วยงานได ้

1.  ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 
2.  สถาน
ประกอบการ 

1. แบบตอบรับ
นักศึกษาปฏิบัติ 
สหกิจศึกษา 

8. สถานประกอบการ  
ส่งแบบตอบรับ
นักศึกษาปฏิบัติ สห
กิจศึกษากลับมายัง
ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษา 

สถานประกอบการ ส่งแบบตอบ
รับกลับมายังศูนย์ฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษา 

1.  ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 
2.  สถาน
ประกอบการ 
3.  นักศึกษา   

1. แบบตอบรับ 
นักศึกษาปฏิบัติ 
สหกิจศึกษา 

  



9. ประกาศแจ้งรายชื่อ
สถานประกอบการท่ี
รับนักศึกษาฝึกงาน 

ศูน ย์ฝึกประสบการณ์ วิชาชีพ
และสหกิจศึกษาประกาศรายชื่อ
สถานประกอบการ ท่ีตอบรับ
นักศึกษาปฏิบั ติสหกิจศึกษาท่ี
บอ ร์ ดป ร ะช าสั ม พั น ธ์ แ ล ะที่
เ ว็บไซต์ศูนย์ฝึกประสบการณ์
วิชาชีพและสหกิจศึกษา 

1.  ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 
2.  นักศกึษา 

1. ข้อมูลบริษัท ท่ี
ตอบรับนักศึกษา
ฝึกงาน 
 
 

10. ส่งหนังสือส่งตัว
นักศึกษาเข้ารับการ
ฝึกสหกิจศึกษา 

1.  ส่งหนังสือส่งตัวนักศึกษาเข้า
รั บ ก า ร ปฏิ บั ติ ง า น ใ ห้ ส ถ า น
ประกอบการพร้อมปฏิทิน    สห
กิจศึกษา 

1.  ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 
2.  สถาน
ประกอบการ 

1. หนังสือส่งตัว
นักศึกษา 
2. ปฏิทินสหกิจ
ศึกษา 
 

11. ปฐมนิเทศนักศึกษา
ก่อนออกปฏิบัติ สห
กิจศึกษา 

1. ศูนย์ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
จัดปฐมนิเทศนักศึกษาก่อนออก
ปฏิบัติสหกิจศึกษา เพ่ือเป็นการ
เตรียมความพร้อมก่อนออกฝึกสห
กิจศึกษา และแจกเอกสารสําเนา
หนังสือส่งตัวนักศึกษา 
2. ศูนย์ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
และสหกิจศึกษา แนะนําข้อ
ปฏิบัติตัวระหว่างปฏิบัติสหกิจ
ศึกษา 
3. แนะนําการส่งเอกสารต่าง ๆ 
ระหว่างปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

1. ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ 
สหกิจศึกษา 
2. นักศึกษา 

สําเนาหนังสือส่งตัว
นักศึกษา 

12. นักศึกษาออกฝึกสห
กิจศึกษา 

นักศึกษาออกปฏิบัติสหกิจศึกษา
ตามสถานประกอบการ เป็น
ระยะเวลาอย่างน้อย 16 สัปดาห์ 
หรือมากกว่านั้น ข้ึนอยู่กับเงื่อนไข
แต่ละสถานประกอบการ 

1. ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ 
สหกิจศึกษา 
2. สถาน
ประกอบการ 
3. นักศึกษา 

1. สมุดรายงานการ
ฝึกปฏิบัติงาน 
2. หนังสือรับรอง
การฝึกสหกิจศึกษา 
 

13. อาจารย์ออกนิเทศ
คร้ังท่ี  1 

อ า จ า ร ย์ ป ร ะ จํ า ส า ข า  ออก
นิ เทศสหกิ จศึ กษาตามสถาน
ประกอบการ คร้ังท่ี 1 เพ่ือสร้าง
ขวัญและกําลังใจให้กับนักศึกษา
และ รับ รู้ ปั ญห าต่ า ง  ๆ  ขอ ง
นักศึกษา 

1. อาจารย์นิเทศก์ 
2. สถาน
ประกอบการ 
3. นักศึกษา 

หนังสือขอเข้า
นิเทศสหกิจศึกษา
นักศึกษาคร้ังท่ี 1 

14. อาจารย์ออกนิเทศ
คร้ังท่ี  2 

อ า จ า ร ย์ ป ร ะ จํ า ส า ข า  ออก
นิ เทศสหกิ จศึ กษาตามสถาน
ประกอบการ  คร้ัง ท่ี  2 เ พ่ือ ดู
ความก้าวหน้าของรายงาน   สห
กิจศึกษาและแนะนําการเขียน

1. อาจารย์นิเทศก์ 
2. สถาน
ประกอบการ 
3. นักศึกษา 

หนังสือขอเข้า
นิเทศสหกิจศึกษา
นักศึกษาคร้ังท่ี 2 



รายงาน พร้อมเตรียมความพร้อม
การสอบนําเสนองาน 

15. อาจารย์ออกนิเทศ
คร้ังท่ี  3 

อ า จ า ร ย์ ป ร ะ จ า ส า ข า  ออก
นิ เทศสหกิ จศึ กษาตามสถาน
ประกอบการ  คร้ัง ท่ี  3 เ พ่ือ ดู
ความก้าวหน้าของรายงาน   สห
กิจศึกษาและแนะนําการเขียน
รายงาน พร้อมเตรียมความพร้อม
การสอบนําเสนองาน 

1. อาจารย์นิเทศก์ 
2. สถาน
ประกอบการ 
3. นักศึกษา 

หนังสือขอเข้า
นิเทศสหกิจศึกษา
นักศึกษาคร้ังท่ี 3 

16. บ ริ ษั ท ส่ ง ตั ว
นั ก ศึ ก ษ า ก ลั บ
มหาวิทยาลัย 

เ ม่ื อค รบกํ าหนดการฝึ ก ง าน
เ รี ยบ ร้อยแล้ ว   บ ริ ษัทจะส่ ง
นักศึกษากลับมหาวิทยาลัย   

1. ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 
2. นักศึกษา 
3. คณะกรรม การ
ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 

1. สมุดรายงานการ
ฝึกปฏิบัติงาน 
2. รายงานสหกิจ
ศึกษา 

17. สอบนําเสนองานสห
กิจศึกษา 

เม่ือนักศึกษากลับมหาวิทยาลัย  
นักศึกษาจะต้องส่งเล่มรายงานสห
กิจศึกษาตามจํานวนกรรมการ
สอบ  เพ่ือให้คณะกรรมการสอบ
ได้อ่านรายงานก่อนวันสอบอย่าง
น้อย  1 สัปดาห์ 

1. ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 
2. นักศึกษา 
3. คณะกรรม การ
ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 
4. หรือสถาน
ประกอบการ 

1. สมุดรายงานการ
ฝึกปฏิบัติงาน 
2. รายงานสหกิจ
ศึกษา 

18. ปัจฉิมและส่งเล่ม
รายงานฉบับ
สมบูรณ์ 

เม่ือนักศึกษากลับมหาวิทยาลัย  
ศูนย์ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
และสหกิจศึกษา จัดปัจฉิมนิเทศ
การฝึกงานเพื่อประเมินผลการฝึก
ปฏิบัติงาน  และนักศึกษานําส่ง
รายงานฉบับสมบูรณ์ท่ีศูนย์ฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพและสหกิจ
ศึกษา 

1. ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชีพและ    สห
กิจศึกษา 
2. นักศึกษา 
3. คณะกรรม การ
ศูนย์ฝึก
ประสบการณ์
วิชาชพีและ    สห
กิจศึกษา 
4. หรือสถาน
ประกอบการ 

1. สมุดรายงานการ
ฝึกปฏิบัติงาน 
2. รายงานสหกิจ
ศึกษา 



 


